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Temas a tratar



1. Citas.

Cada vez que vayamos a utilizar una idea de otro autor 
debemos citar a este para evitar el plagio. 

“Citar algo” es dar crédito a una idea pensamiento o frase.

En APA el método de cita que se utiliza generalmente es 
el de autor-fecha.

1. Citas



Pueden ser:

▪ Citas textuales o directas.
▪ Citas parafraseadas.
▪ Cita de cita

Tipos de citas:

▪ Basadas en el autor.
▪ Basadas en el texto.

2. Tipos y características de las citas

✓ El texto citado va seguido de la información 
sobre el autor y año de publicación entre 
paréntesis.

✓ Las citas conducen a las referencias 
bibliográficas al final del texto.

✓ La cita se puede realizar de manera textual o 
parafraseada.

✓ Las imágenes, gráficos y tablas que sean 
tomadas de otros trabajos también deben 
llevar citación.

✓ Sus elementos son: autor, fecha de 
publicación y número de página (puede 
variar, dependiendo el tipo de cita).



Citas textuales o directas

Largas

Se llaman textuales o directas porque escribes exactamente las 
mismas palabras del autor que estas citando y estas pueden ser:

Más de 40 palabras, sin comillas

Cortas Menos de 40 palabras, entre comillas

Ambas se conforman de:

▪ Autor
▪ Año de publicación 
▪ Página

Se inicia en una nueva línea con sangría 1,27 cm,  sin cursiva , 
van con el mismo formato del texto; el punto se pone antes 
de los datos de referencia. Al final se cita la fuente y el número 
de página o párrafo entre paréntesis después del signo de 
puntuación final. 

Se encuentran inmersas en el texto, entre 
comillas y sin cursivas, van con el mismo formato 
del texto.



Ejemplo citas textuales o directas: Largas

Con énfasis en el autor. Con énfasis en el texto.



Ejemplo citas textuales o directas: Cortas 

Con énfasis en el texto.Con énfasis en el autor.



Citas parafraseadas:

Al contrario que la cita directa en el parafraseo no se pone el texto tal cual lo dijo el 
autor principal; cuando se parafrasea se toma la idea del autor principal en propias 
palabras del escritor. 

Aunque se utilicen sinónimos o se modifique la forma de redactar, la idea esencial 
no debe ser modificada, ni tomada como propia por lo que tiene que ser citada. 

Se conforma de:

▪ Apellido del autor.
▪ Año de la publicación. 



Ejemplo citas parafraseadas

Con énfasis en el autor. Con énfasis en el texto.



Cita de cita

Las citas de citas se dan cuando citas una obra de un autor que citó a otro 
autor, por esto también se les conoce como cita secundaria.

Es importante saber que hay que citar las fuentes secundarias con 
moderación, por ejemplo, cuando el trabajo original está agotado, no está 
disponible o solo está disponible en un idioma que no comprendes.

Pero, aunque hay que evitar usarlas si se da el caso hay que aprender a 
hacerlas correctamente.



Ejemplo cita de cita

Para citar una fuente secundaria primero hay que reconocer la fuente 
original o primaria y ubicarla primero, luego ponemos “como se citó en” y 
por último la fuente secundaria  



Citas de tablas y figuras

También es importante citar tablas y figuras cuando no son de 
propia autoría. Para citar una tabla o figura en el texto, se realiza 
por su número como “Tabla 2” o “Figura 4” solo nos vamos a 
referir a ellas de esta manera. La tabla referenciada debe 
contener los datos de origen de la misma en la nota.

Ejemplo: 



Variaciones



Referencias
Es importante saber referenciar para que el lector pueda recuperar fácilmente la 
información que ha sido en el documento, a esto se le conoce como la lista de 
referencias. 

En la lista de referencias solo se debe incluir documentos citados en el trabajo. 

Las referencias bibliográficas: 

▪ Dan reconocimiento a los autores de dichos documentos tal como 
lo exige el derecho de autor.

▪ Permiten identificar y localizar las fuentes de información para 
corroborar dicha información.

▪ Deben contener todos los elementos que conforman una 
referencia bibliográfica y estar ordenadas alfabéticamente.

▪ No debe referenciarse un autor que no haya sido citado en el texto.



Referencias.

La lista de referencias debe iniciar en una 
nueva página separada del texto. 

El título de esta página debe ser “Referencias” 
y debe estar centrado en la parte superior de la 
página. La palabra Referencias debe ir en 
negrita. No subraye o use comillas para el 
título. 

Todo el texto debe estar a doble espacio al 
igual que el resto de tu ensayo. Además, cada 
entrada en su lista de referencia debe tener 
una sangría francesa de 1,27 cm del margen 
izquierdo.



Referencias.

Cada entrada en una lista de referencia debe incluir los cuatro elementos más 
básicos de una referencia: 

▪ El autor.
▪ Fecha de publicación. 
▪ Título del trabajo.
▪ Fuente para recuperación.



Características y ejemplos de referencias.

Principales características

▪ Se encuentran después del cuerpo del texto.

▪ Su inclusión es extensiva y detallada.

▪ Si son recursos digitales, es importante detallar el enlace o url.

▪ Van ordenadas alfabéticamente.

▪ Contienen sangría francesa. 



Libros

Orden de los elementos:

▪ Libro impreso
Apellido, N. (año). Título del trabajo. Editorial.

▪ Libro en línea
Apellido, N. (año). Título del libro. Editorial. DOI o URL



¿Dónde encuentro los elementos en un libro?



Libros (Capítulo de un libro)

Orden de los elementos:
▪ Libro impreso.

Apellido, A. y Apellido, B. (año). Título del capítulo. En N. Apellido (Ed.), Título del libro (pp. xx-xx). Editorial.

▪ Libro en línea.
Apellido, A. y Apellido, B. (año). Título del capítulo. En N. Apellido y B. Apellido (Eds.),Título del libro (pp. xx-xx).

Editorial. http://www.url.com



Enciclopedias y diccionarios 

Orden de los elementos:

Apellido, A. y Apellido, B. o Editores (año). Título del artículo. En Título del diccionario o enciclopedia (núm. Del 
volumen, páginas). Editorial.



Publicaciones
Orden de los elementos:

Ejemplos:

▪ Revista impresa.
Apellido del autor, A. A. (año de publicación). Título del artículo. Título de  la publicación, volumen(número),

página inicial-página final. 

▪ Revista en línea.
Apellido del autor, A. A. (año de publicación). Título del artículo. Título de la  publicación, volumen(número),

página inicial-página final. DOI o URL

Revista impresa. Revista en línea.



Tesis

Orden de los elementos:

Ejemplo:

▪ Apellido, N. (año). Título de la tesis [Indicar si es tesis de maestría o doctoral no publicada]. Nombre de la
Institución Académica. Nombre de la base de datos o repositorio. URL



Página web

Orden de los elementos:

Ejemplo:

▪ Apellido del autor, A. A. (año, mes día). Título. Nombre del sitio web. URL



Medios audiovisuales (película)

Orden de los elementos:

Ejemplo:

▪ Director, A. A. (Director). (año de publicación). Título de la película [Película]. Estudio



Medios audiovisuales (canción)

Orden de los elementos:

Ejemplo:

▪ Artista, A. A. (año de publicación). Título de la canción [Canción]. Título del álbum. Sello discográfico.



Medios audiovisuales (Video de YouTube)

Orden de los elementos:

Ejemplo:

Nombre del autor. [Nombre de usuario en YouTube] (fecha). Título del video [Video]. YouTube.
http://youtube.com/url-del-video.



Materiales legales (Ley)

Orden de los elementos:

Ejemplo:

Número y año de la ley. Asunto. Fecha de promulgación. Número en el Diario Oficial.



Redes sociales (X)

Orden de los elementos:

Ejemplo:

Apellido de la persona, A o nombre del grupo. [@usuario]. (Día mes y año). Contenido de la entrada en cursiva 
limitado a las primeras veinte palabras incluyendo hashtags [Descripción audiovisual]. Nombre de la Red 
Social. https://direccion.donde/encontrar-la-entrada



Redes sociales (Instagram)

Orden de los elementos:

Ejemplo:

Nombre de la persona o grupo. [Usuario]. (Día mes y año). Contenido de la entrada en cursiva limitado a las    
primeras veinte palabras incluyendo hashtags [Descripción audiovisual]. Nombre de la Red Social. 
https://url.donde/encontrar-la-entrada/



Obra de arte

Orden de los elementos:

Ejemplo:

Apellido, N. (año). Título de la Obra de Arte [Formato]. Ubicación de la obra. URL



Partituras

Orden de los elementos:

Ejemplo:

Apellido, 1ª inicial. 2ª inicial. (Año). Título (Nombre traductor, libretista, instrumentos, tipo de partitura). editor



Características de las referencias (Autor)

Los nombres de los autores deben estar invertidos 
(Apellido, Nombre); Debes informar los nombres 
de hasta veinte autores en la lista de referencias.

Si el libro tiene más de veinte autores, debes enumerar los 
primeros 19 autores y luego utilizar puntos suspensivos 
después del nombre del 19° autor. Después de las elipses, 
escriba el nombre del último autor de la obra.

Hasta 20 autores Mas de 20 autores



Características de las referencias (Autor)

▪ Si el documento dice explícitamente “Anónimo” se debe poner  esta palabra en el 
lugar del autor.

▪ Se registran primero los apellidos y luego las iniciales del nombre del autor.  Los 
apellidos se separan de las iniciales de los nombres con coma:

Si el nombre del autor es: Carlos Alberto Restrepo Jaramillo

En la referencia bibliográfica quedará así:  

Restrepo Jaramillo, C. A.

▪ En el autor corporativo utilice la entidad más específica  posible, así:

Fundación Universitaria Bellas Artes



Características de las referencias (Fecha)

La fecha de publicación va entre paréntesis después del autor y siempre se  debe poner un 
punto después de cerrar el paréntesis.

1. El año de publicación se registra entre paréntesis después de los  datos del autor separado 
por un espacio: Valencia, R. L. (2001).

2. Si no tiene fecha de publicación, ponga entre paréntesis s.f., así:  Agudelo, J. (s.f.).

3. Para las publicaciones que han sido aprobadas, pero aún están en proceso  de publicación, 
ponga entre paréntesis en prensa, así:  Mejía, C. (en prensa).



Características de las referencias (Título)

Para libros, informes y revistas, el título va en cursiva y comenzando con mayúscula la 
primera letra del título y del subtítulo (si tiene) y se termina con punto, así:

Administración de operaciones: Conceptos y casos.

Para capítulos de libros y artículos de revistas se registran el título y el subtítulo, en caso 
de que lo haya, con mayúscula inicial y se termina con punto, así:

Enfermedades mentales y nerviosas en la guerra de Rusia contra Japón: Un análisis  
histórico.



¿Cómo elaborar una referencia si faltan algunos elementos?



¿Cómo elaborar una referencia si faltan algunos elementos?



Bibliografía

Una Bibliografía, en Normas APA funciona como antecedentes de lectura 
del autor o como recomendaciones de lecturas adicionales al lector y 
puede incluir notas descriptivas. Es decir, en una bibliografía puedes 
incluir trabajos que de alguna manera influenciaran en el texto que 
escribiste.

El formato de la bibliografía en las Normas APA debe ser el 
mismo de la lista de referencias. Mismo margen, mismo 
interlineado, mismo tipo de sangría francesa, etc.

Cada entrada en la lista de bibliografías también debe
tener la misma información que las entradas en la lista de 
referencias (¿Quién? ¿Cuándo? ¿Qué? ¿Dónde?).



Formato para la bibliografía en APA

▪ Para Cada nota descriptiva (anotación) 
debe iniciar en un nuevo párrafo debajo de 
su entrada bibliográfica.

▪ La nota descriptiva debe tener una sangría 
de párrafo de 0.5 pulgada (1.27 cm) y la 
primera línea de la anotación no debe tener 
un sangrado adicional.

▪ Si la nota descriptiva tiene más de un 
párrafo, sangre la primera línea del segundo 
y cualquier párrafo subsecuente con media 
pulgada (1.27 cm) adicional. Es el mismo 
formato de una cita en bloque.

Bibliografía



Cita vs Referencia vs Bibliografía

Cita
Las citas son textos que, por lo general, no son de tu autoría y son insertados en tu 
artículo para dar soporte a tu investigación y a tus argumentos. Pueden ser directas 
cortas o largas y parafraseadas. Ambas con énfasis en el texto o en el autor.

Referencia
Una lista de referencias es un listado de materiales que han sido citados 
en el texto. Estos materiales pueden ser escritos, como libros o páginas 
web y también audiovisuales y son materiales que soportan 
directamente tu artículo a través de citas.

Bibliografía
Una bibliografía anotada en APA es aquella que se consultó para 
la elaboración del trabajo pero que no fue citada.

Solo sirvieron como guía y/o manual que aportaron  
conocimientos generales sobre el tema de investigación. 



Referencias

Sánchez, C. (08 de febrero de 2019). Normas APA – 7ma (séptima) edición. Normas APA (7ma edición). 

https://normas-apa.org/

Universidad de Navarra.(22 de mayo de 2024). BiblioGuías: Citas y plagio: APA.

https://biblioguias.unav.edu/citasyplagio/APA

https://normas-apa.org/


Gracias
¡Escríbenos si tienes preguntas!

biblioteca@bellasartesmed.edu.co
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